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1 编写目的

本手册的编写旨在让各地市、各县（市、区）水务局负责采砂的

业务人员对系统的结构、功能和操作规程有一个比较清晰的认识，使

操作人员能够依靠本手册基本学会如何操作系统所提供的各种功能。

2 用户范围

本手册适用于宁夏河道砂石采运电子管理单相关功能的使用全

过程。预期读者：水行政主管部门、采砂人、承运人、采砂人现场管

理员、现场监管责任人等。

3 网络环境

互联网。

4 运维联系人

自治区河湖事务中心：尹立鑫 13519599386

5 系统简介

河道砂石采运电子管理单系统主要包括：PC端采砂监管模块、

APP端砂石采运电子单管理。PC端采砂监管模块主要面向河湖长制

管理人员，用于河道砂石采运的日常监督管理工作，功能包括：采砂

许可管理、涉砂工程管理、采砂人管理、承运人管理、采砂区域管理、

采砂设备管理、采砂单据管理等。APP端砂石采运电子单管理主要用

于河道砂石开采、运输、堆存全过程监管，满足河道采砂各环节责任

主体（水行政主管部门、现场监管责任人、采砂人、承运人等）日常

工作，功能包括：用户注册、车辆管理、机具管理、车辆出入场、采

砂单据填报、采砂单据核验、采砂单据审核等。
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6 河道砂石采运电子管理单据业务流程
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7 操作说明

7.1 涉砂工程管理

登录宁夏河湖长制综合管理信息平台（https://nxhhzz.com:8802/）

点击【采砂管理】-【涉砂工程管理】进入涉砂工程管理页面，

如下图。

涉砂工程管理

 录入基础信息

点击【添加】按钮在弹出的页面中录入工程相关信息及附件，点

击【保存】按钮，信息保存成功。
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涉砂工程添加

 录入采砂人现场管理员信息

一般为采砂企业现场管理人员，目前需要水行政主管部门人员在

电脑端一并录入，点击【新增】或【编辑】按钮在页面下方录入采砂

人现场管理员信息，手机号务必填写正确，审核通过后，即可生成采

砂人现场管理员账号，采砂人现场管理员可在河长通 APP端使用。
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采砂现场管理员

7.2 录入采砂四个责任人信息

点击【采砂管理】-【采砂四个责任人】，可查看行政区划内已

录入的河道采砂监管的四个责任人信息，点击【添加】可添加河道采

砂监管的四个责任人信息，根据实际情况及页面提示录入即可；如之

前已录入过河道采砂监管的四个责任人信息，现在有变动，点击【变

更】按钮对河道采砂监管的四个责任人信息进行变更即可。如下图

新增河道采砂监管四个责任人
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变更河道采监管理四个责任人

注：1) 河长责任人：需在系统中存在，并且是管辖工程涉砂所

在河湖的河长，如不存在需先添加。

2) 现场监管责任人：可由系统中已录入的现场监管责任人担任，

如兼任输入系统中已录入的姓名、手机号即可，如不是兼任输入相应

的姓名、手机号提交即可生成账号。

3) 各责任人手机号务必填写正确，新增成功后相关责任人可直

接在 APP端使用。

4) 有关联涉砂工程或采砂许可的河湖不可直接删除。
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7.3 采砂人管理

7.3.1采砂人注册

采砂人下载河长通 APP，点击登录页面的‘注册’进行注册，根

据实际情况填写相关信息，点击【提交】按钮，提交成功后等待审核。

采砂人注册

7.3.2采砂人管理

 采砂人审核

现场监管责任人可对辖区内注册的采砂人进行管理，点击【采砂
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管理】-【采砂人管理】进入采砂人管理页面，列表展示当前辖区内

所有已注册的采砂人，点击【审核】按钮在弹出的采砂人详情页面，

可根据实际情况选择‘通过’、‘驳回’。

采砂人审核

机具查看

点击【机具】可查看该采砂人添加的机具。

机具查看
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7.4 承运人管理

7.4.1承运人注册

承运人下载河长通 APP，点击登录页面的‘注册’进行注册，根

据实际情况填写相关信息，点击【提交】按钮，提交成功后等待审核。

承运人注册
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7.4.2承运人管理

 承运人审核

现场监管责任人可对辖区内注册的承运人进行管理，点击【采砂

管理】-【承运人管理】进入承运人管理页面，列表展示当前辖区内

所有已注册的承运人，点击【审核】按钮在弹出的承运人详情页面，

可根据实际情况选择‘通过’、‘驳回’。

承运人审核

车辆信息查看

点击【车辆信息】可查看该承运人添加的车辆。

车辆信息查看

7.5 采砂区域管理

点击【采砂管理】-【采砂区域管理】进入采砂区域管理界面，
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点击【添加】按钮可添加采砂区域，如下图。

采砂区域管理

根据实际情况填写相应信息后，点击提交即可。区域矢量信息需

手动标绘，点击【绘图】点动鼠标在地图中进行绘制，双击鼠标绘制

结束，如初始标绘信息不是很准确需要调整，可拖动标绘线进行修改

(优化)即可，确认标绘无误后点击【确定】即可。

标绘
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7.6 设备管理

采砂人可登录“系统管理”名下“设备信息”，主要包括：添加、

修改、删除。

设备在初次入场时采砂人现场管理员对设备信息进行审核，审核

通过后现场监管责任人进行复审。

点击【采砂管理】-【设备管理】进入设备管理界面，点击【添

加】按钮可添加采砂设备，如下图。

设备管理

7.7 机具管理

采砂人注册、审核成功后，使用注册时填写的手机号登录宁夏河

长通 APP，维护采砂人的机具信息，主要包括：添加、修改、删除。
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机具管理

7.8 车辆信息管理

目前承运车辆有临时车辆、承运人车辆两类，临时车辆扫码注册

即可，承运人车辆信息由承运人维护。

7.8.1承运人车辆

承运人注册、审核成功后，使用注册时填写的手机号登录宁夏河

长通 APP，维护承运人的车辆信息，主要包括：添加、修改、删除。
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承运人-车辆管理

7.8.2临时车辆

临时车辆第一次入采砂场时可使用微信或手机浏览器扫描采砂

人现场管理员手机端的临时车辆二维码进行车辆注册。车辆注册后即

可入场。（下次可直接入场）
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临时车辆注册

7.9 砂石采运电子单流程

7.9.1车辆出入场

系统可对接采砂现场地磅系统自动传输车辆出入场信息，也可手

动填写出入场信息。手动出入场：采砂人现场管理员点击‘菜单’-

‘手动出入场’可进行车辆出入场登记，如下图。
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手动出入场

7.9.2采砂人现场管理员确认（单据填报）

当车辆出场时，采砂人现场管理员点击‘填报’选择‘售卖’，

在售卖单据中系统会自动加载出来当前工程的相关信息、车辆信息及

现场照片，核对这些信息无误后根据实际情况填写本次采运的用途、

目的地及司机信息，点击提交，提交成功‘售卖’流程结束，承运人

（司机）可以进行单据确认，现场监管责任人可对单据进行审核。
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单据填报

7.9.3承运人确认

采砂人现场管理员提交单据后，承运人（司机）可对采砂单据进

行确认，可使用微信或手机浏览器扫描单据二维码查看单据详情，确

定单据信息无误后输入相关信息点击提交。
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司机核验

7.9.4现场监管责任人审核

现场监管责任人需对采砂单据进行审核，点击待审核的单据，进

入砂石采运单详情页面，页面包括采运的基础信息、入场出场前后

10秒的现场监控录像、采砂人现场管理员及承运司机信息等，根据

实际情况选择通过、不通过。现场监管责任人还可批量审核，全选或

勾选单据后点击右下角的批量审核即可。
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单据审核
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