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1. 
项目法人单位

1.1. 创建项目，登记备案

浏览器访问建管平台地址：https://www.nxsljgpt.com.cn/，选择项目法人登录。
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输入用户名和密码，点击登录，进入工程项目备案登记模块，进行项目信息登记。
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进入工程项目备案登记页面，点击新增按钮，在弹框中填写项目基本信息，注意红色*为必填项。
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填写完成后，点击左上角保存按钮，保存项目信息，提示保存成功后，关闭项目信息窗口。
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1.2. 新增标段，维护合同

在工程项目备案登记页面列表中，选中新建项目，点击项目右侧标段维护按钮，进行标段信息维护。
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在标段弹框中，点击左上角新增按钮，填写标段信息，点击左上角保存按钮，进行保存，提示保存成功后，关闭当前标段新增窗口。
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在标段列表窗口中，选中新增的标段信息，点击右侧的合同按钮，维护标段对应的合同信息。
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在合同弹框中，维护合同信息，维护完成后，点击左上角保存按钮，保存合同信息，提示保存成功后，点击右上角关闭按钮，关闭当前合同信息窗口。
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1.3. 考勤功能配置

第一步：进入考勤模块，选择需要操作的项目，可从地图上选择或点击“查看全部”进入后可通过筛选找到所要操作管理的项目。
[image: image9.png]



[image: image10.png]T [saes>





第二步：配置岗位出勤设置。
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第三步：对项目的标段配置

设置项目简称、设置项目位置、设置标段简称和单位简称
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第四步：配置人员管理（选择对应的标段添加从业人员）

对已添加的人员信息修改包括：绑定考勤APP登录的手机号（一人一号）和选择岗位类别。
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1.4. 电子围栏审核

登录建管平台，进入我的待办工作，查看施工单位提交的电子围栏审批申请。
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进入待办工作列表，可通过名称查找施工单位提交的审批事宜，找到后，可选中项目名称，点击右侧办理按钮，查看电子围栏是否正确，如果正常，可在待办列表中点击左上方通过按钮，审批通过，否则点击驳回，审批不通过。
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1.5. 人员变更管理

施工单位如需进行项目人员的变更，需线下通知项目法人单位，由项目法人单位进行人员变更。

进入工程项目备案登记页面，选中要变更人员的项目，点击右侧标段信息按钮，在弹框中选择要变更的标段，点击右侧人员按钮，在弹出的人员列表中，选择被变更的人员，点击人员变更按钮，在弹出的人员列表中，选择要变更的人员，点击右上角确定按钮，执行人员变更操作。
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1.6. 开工、停工、复工与完工
在项目开始实施后法人需要登录平台点击{人员考勤}进入后点击{查看所有项目}找到项目在{标段管理}中状态栏中点选开工并上传开工报告。
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停工上传停工报告。复工上传复工通知。完工上传验收报告。
2. 从业单位

2.1. 从业人员信息提交

浏览器访问建管平台地址：https://www.nxsljgpt.com.cn/，选择从业单位登录。
[image: image20.png]EREER% WAL
AR o XTAERET (FEXFIRETHHT MR EBNE) BILRENIE. .

o EIERKAFITE TR TREINA S ERDEOEELSRBMRA. ..

o XTI TSR SFIN B R EEE

@a -
BRSBTS BER

o K TFPKEX S|

o KFERIHRAR RR SEEH TR T RIS

o R ORI THR2021 AR TERE RN FR AR T/E. .

* BIEKFITEN O TEREEER BIaKBRITEENES ..

224

2021-08-23
2021-08-13
2021-08-09
2021-08-08

224

2020-09-16
2019-10-15
2019-08-03
2019-03-21

BB SHT
PN v
MIAR -
THEWA :
BT
TRITA:
BRIAS
FRSEE :
EEE

& 224
1086
11135
396
828
59
29
17
38




输入用户名和密码，点击登录，进入基础平台，点击左侧用户管理，进入用户管理界面，维护用户信息。
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点击新增按钮，在弹框中维护人员信息，并上传相应资质证书，填写完成点击保存按钮，在人员列表中，选中新添加人员，点击启用，点击上报监管，由监管人员进行审核。
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2.2. 补充考勤人员信息

进入工程项目备案登记模块，进行项目信息登记页面。选中需要完善人员的项目，点击右侧标段按钮，进行标段信息弹框页面。
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在弹框中，选中要完善的标段信息，点击右侧人员按钮。
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在人员信息弹框中，点击新增按钮，在人员列表中选择参与本次标段的人员，并维护人员岗位和联系电话，选择后点击左上角确定按钮，确定选定人员。
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2.3. 电子围栏标绘

第一步：进入考勤系统，选择需要操作的项目，可从地图上选择或点击“查看全部”进入后可通过筛选找到所要操作管理的项目。

[image: image26.png]



[image: image27.png]T [saes>





第二步：配置标段电子围栏

操作标段[image: image28.png]


电子围栏图标按钮，进入创建电子围栏，可创建多个围栏区域，绘制完成多个电子围栏区域后提交审核由建设管理处平台法人账号权限审核，审核通过后启用电子围栏。如再次修改需要提交申请修改同样由建设管理处平台法人账号权限审核，审核通过后方可修改调整或新增删除电子围栏区域。
3. 从业人员（手机app操作）
APP手机端五大员定位APP（考勤打卡）。打开APP输入手机号，通过对手机号的自动验证，实现一健免密登录。
第一次登陆点击右上角更多中的[image: image29.png]


按照提示完成操作。
登录完后可进行打卡操作：点击打卡按钮[image: image30.png]5) &E: 106.2254220248396
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，现场位置提交。平台会自动记录人员的位置，并对位置和人员身份进行校验，校验通过则打卡成功，不通过则打卡失败，并形成打卡记录（请保证软件在手机后台稳定运行4小时保证在场数据准确）
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4. 微信帮扶群

平台操作过程中如有问题，可使用微信扫码加入平台帮扶群，帮扶群中有客服专员负责协助解答。
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有效期2021-9-14至2021-9-20
“宁夏水利工程建设考勤”手机APP软件下载

[image: image35.jpg]



有效期2021-9-14至2021-9-20


