附件2
生产建设项目水土保持方案报告书

编制格式

（征求意见稿）

一、幅面尺寸

用纸采用标准A4型纸，附图、插图（表）可适当加大，但应为A4型纸的整数倍。

二、封面

采用湖蓝色，封面正上方印制标题，标题第一行（或及第二行）为项目名称，用加粗的小二号宋体字；标题末行为“水土保持方案报告书”，用小初号黑体字。项目名称应与项目批复、核准、备案名称一致。

封面正下方居中印制建设单位和编制单位全称，下一行居中印制编写年月，用三号宋体字。

三、扉页

版式要求与封面相同，在建设单位和编制单位名称处加盖公章，有多家编制单位的，应分别加盖公章。

四、责任页

列明编写、校核、审查、核定和批准的人员，须亲笔签名，其中批准人员中须有编制单位有关负责同志。编写人员按其参编章节（参编内容或任务分工）分别列明。

五、目录

生成两级目录，标题采用三号黑体，其他采用四号仿宋GB2312字体，标准字符间距和行间距。

六、正文

1.字体。正文为白纸黑字，小四号仿宋GB2312字体，标准字符间距，数字和英文采用小四号Times New Roman字体。一二三四级标题自定。

2.版式。页眉为相应章节名称。页脚为编制单位名称和页码。

七、印刷和装订

双面打印（封面、扉页、责任页和相关证书等单面打印），左侧胶装；可在“书脊”印制报告书全称。

八、电子文档

1.技术文件的电子文档应为PDF格式（含正文、附件和附图），正文部分还应提交doc格式版。

2.涉及的图像文件格式应为JPEG（JPG）格式。

3.水土流失防治责任范围矢量图采用shapefile格式。

九、其他

1.根据工作实际情况，需在封面标注项目编号等有关内容的，可在封面右上角区域用四号（或小四号）宋体字进行标注。

2.涉密项目应在封面左上角第一行顶格标注份号，一般用6位3号阿拉伯数字；左上角第二行顶格标注密级和保密期限，密级与保密期限之间用“★”分隔，保密期限中的数字用阿拉伯数字标注。字号为3号，文字用黑体，数字采用Times New Roman字体。
